Dokiiman No: GRV-0029

T.C. Revizyon No: 01

HARRAN UNIVERSITESI Yayin Tarihi: 10.09.2020

BILGISAYAR ISLETMENI GOREV TANIMI Revizyon Tarihi: 18.07.2022

SayfaNo: 1/2

Adi ve Soyad Tahir DEMIR

Kadro Unvam Bilgisayar Isletmeni

Gorev Unvam BILGISAYAR ISLETMENI
Tletisim / E-mail t.demir@harran.edu.tr

Ust Yonetici/Yéneticileri BIRIM AMIRI

Gorev Devri (Vekalet)

GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler c¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat

diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarina gore yliriitiilen asli ve siirekli kamu

hizmetlerini ifa etmek.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerinde belirtilen gdrev ve
sorumluluklar1 yerine getirmek,

Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari ¢alistirmak,

Girdi ve ¢iktilari sistem gereklerine uygun olarak yapmak,

Sistem arizalarimi tammlamak, girdi ve g¢iktilarm biitlinliigiinii ve dogrulugunu koruyacak bicimde
diizeltici islem yapmak,

Bilgisayarda yapilan isleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak,

Sistem yazilimi1 ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken islemleri
yapmak,

Amirlerince verilen her tiirlii yazigsmayi elektronik ortamda yazmak,

Goreviyle ilgili programlart kullanarak bilgisayara (data, grafik, resim, sekil, harita vb.) her tiirla
veriyi yliklemek,

Kendisine verilen gorevleri birim personeliyle is birligi i¢inde yliriitmek,

Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimu ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri almak,
Gorev alani ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerini yerine getirmek,

Amiri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGIi NITELIKLER

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlari tagimak,
Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip

olmak.
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YASAL DAYANAKLAR

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
fmza Tarih : 24/10./2023.
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