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Ad1 ve Soyadi
Kadro Unvan
Gorev Unvani OZEL GUVENLIK GOREVLISI

Tletisim / E-mail

Ust Yonetici/Yoneticileri KORUMA VE GUVENLIK AMIRI

Gorev Devri (Vekalet) Universitemiz Koruma ve Giivenlik Birimince gérevlendirilecek baska bir

giivenlik personeli gorev yapar.

GOREV TANIMI

Unvaninin gerektirdigi yetkiler g¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat

diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; gdrevli oldugu birimin verimli, diizenli ve uyumlu bir sekilde

caligmasini saglamak ve is ve islemlerin kontroliinii saglamaktir.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Kanun ¢ercevesinde gorevini yerine getirmek.

Nobet noktalarinda bulunan talimatlari yerine getirmek.

Gorevlendirildigi alami kontrol etmek ve giivenligini saglamak.

Yerleskeye giriste ziyaretciler/0grencilerin kimlik kontroliinii yapmak.

Ziyaretgilerin giris ve ¢ikiglarini kayit altina almak, giivenli sekilde ilgili personel ile goriismesini ve
konulan kurallara uymalarimi saglamak.

Aragclarin trafigi aksatacak sekilde park etmelerine miisaade etmemek, otoparklara yonlendirmek.
Giivenlik noktasinda bulunan kamera goriintiilerini takip etmek.

Gorev alaninda acil/beklenmedik olaylara mevzuat g¢ercevesinde miidahale etmek, islenmis ve
islenmekte olan suglar ile adli vakalar1 Idare/Koruma ve Giivenlik Birimine ve genel kolluk
kuvvetlerine bildirmek.

Sivil Savunma ¢alismalar kapsamindaki grevleri yerine getirmek. Itfaiye/ambulans vb. gelis yolunu
acik tutmak ve gorevliler haricinde olay bolgesine girisleri engellemek.

Gorev alaninda siipheli sahislarin dolagsmasia engel olmak, girilmesi kayda bagh yerlere gorevli ve
yetkili olmayan sahislarin girisini engellemek.

Idare/Koruma ve Giivenlik Biriminin kanunlar cercevesinde giivenlik hizmetleri ile ilgili diger (sozlii
ve yazill) emir ve talimatlarini yerine getirmek.

Bagli oldugu hiyerarsi iginde iist yoneticiler ve amirlerine kars1 sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Yasal dayanak kismindaki Kanunlarda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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e Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

e Universitelerde Yiiksekdgretim mevzuat, yonetmelik, ydnerge ve esaslari bilmek.

e Gorev alani ile ilgili konularda birimlerle koordineli olarak ¢alismak.

o Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirli arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek. Yoneticilik
niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

o Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip

olmak.

YASAL DAYANAKLAR
o 2547 Sayih Yiiksekogretim ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunlari.
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslar
bilmek.
e 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun.
e 4857 Sayili Is Kanunu.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
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